臺北市政府文化局
臺北試演場短期儲物空間使用申請規範
中華民國114年3月15日臺北市政府文化局核定施行

1、 場地說明
臺北試演場共有4間排練室，具有挑高的空間和面積，可提供表演團體進行試演、排練及拍攝。考量團隊於正式演出前有道具暫時存放需求，故於本場地1樓規劃短期儲物空間，除排練空間外可提供團隊更完善之協助，助益本市藝文產能。
2、 申請資格
表演藝術或跨領域創作之專業團體， 自申請日起一年內於北北基桃有明確演出(或工作坊)計畫。
3、 儲物架規格
	項次
	項目
	單位
	數量
	規格說明

	1
	中型物料架A
	列
	30
	D65*L180*H242cm
4格5板含頂
平均荷重每層250KG

	2
	中型物料架B
	列
	5
	D65*L100*H242cm
4格5板含頂
平均荷重每層250KG


4、 申請方式：
(1) [bookmark: _heading=h.gjdgxs]以列/月為單位申請，每次至多可申請租借3列。
(2) 倉儲租借最早可於演出(或工坊)首日前6個月提出申請，最晚則於第1次使用前7個工作日須提出申請(不含周末及國定假日)。
(3) 透過「臺北試演場」管理中心專線02-2599-5583洽詢。
(4) 填妥「臺北試演場短期儲物使用申請表」，以電子郵件方式 rehearsespace@gmail.com 向管理中心提出申請，以口頭告知、電話、社群媒體訊息等方式提出不予受理。
(5) 檢附一年內演出計畫證明。
(6) 該單次申請期限屆滿如已逾申請檢附之演出計畫期間，則不可申請續租。同一演出計畫申請如欲增加物料架數量，視同同一張申請單之變更，非新增申請。
5、 計費方式
	項目
	費用(月)
	租借期間

	中型物料架A
	500
	單次申請最多可租借6個月，租期屆滿可排候補，如無單位租用方可續租，續租以6個月為限，僅可申請1次續租。

	中型物料架B
	300
	


6、 費用繳納
(1) 需於使用前 2個工作日（不含週末及國定假日），親至管理中心以現金繳交或以匯款方式完成費用繳納。若未於規定期限內完成費用繳納，管理中心將有權取消當次租借並提供與候補單位。
匯款資料如下：
	銀行：永豐銀行(807)  重慶北路分行
	

	帳號：190-018-0004392-7
	戶名：果實動力工作室有限公司


(2) 如租借期限變動，最遲應於變動日 前5個工作日 來信告知，以月為變動單位，不足1個月費用仍以1個月計算。
(3) 儲物費用須按月、季或年繳交，由管理中心於次月回繳文化局後，由文化局開立正式收據予使用單位。
7、 儲物使用注意事項
1. 租借單位應保證對儲放物有合法所有權。
2. 物品要妥善包裝（裝箱、包裝、不能裸放、散放）。
3. 食物類、易腐壞物品、活體類、易燃物，不可放置。如於進儲後發生質變、腐敗、有疫病傳播之虞，管理中心將通知租借單位立即移出，並負擔衍生之環境清潔、處置費用及其他費用。
4. 物品由租借單位自行上架，上架前需與管理中心核對儲位，數量、內容物和外觀需與申請表內容相符。
5. 儲放物進出，於工作日上班時間，由租借單位與管理中心共同清點，管理中心不負保管之責。
6. 倉租費用不含儲放物保險，租借單位自行評估有無投保之需求。儲放物如因溫度、溼度等的原因而有所變化或因天災及其他不可抗拒之事故導致損害、滅失，管理中心及文化局概不負責。
7. 儲放物不得超出物料架規格，以免影響進出動線，亦不得於儲物架過道間堆置物品，租借之儲物架清潔由團隊自行負責。
8. 租期屆滿未搬遷之遺留物品，於管理中心通知後7個工作日內若尚未清除，管理中心將以廢棄物清運處置，租借單位不得向管理中心提出索賠，相關處置費用由租借單位負擔。
9. 若租借單位由於以下原因之一，管理中心可以立即取消本次租借：
9.1. 租借單位違反本規範第7點任一項時。
9.2. 使用費未依約定之繳交方式繳納逾期7個工作日天起。
9.3. 儲放物引起警察、消防、衛生等相關單位關切或干預時。
9.4. 管理中心依據申請表填寫之聯絡方式，超過1個月無法取得聯繫時。
10. 租借單位對於場地建物及器材應保持清潔完整,如有髒污、損毀或故障,管理中心將依復原所需費用向租借單位請求賠償，不得異議。
11. 本使用規範為申請表之一部分，租借單位未遵守本規範之規定者，視同違約。


短期儲物空間示意圖
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